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OBEC RADIMER

. 569 07 RadiméF &.p. 170

C.j.: 0709/22/RAD
Radimé&f dne 01.06.2022

Verejnd vyzva k piihldseni zdjemcU o zaméstndni

Starosta obce Radimér podle § 6 zdkona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemné
samospravnych celkl ve znéni pozdéjSich pfedpisi a Zdkoniku préce v platném znéni
Zveregjnuje verejnou vyzvu k prihlaieni zdjemcl o zaméstndani na pracovni pozici:

ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK / UCETNI

Mistem vykonu prace je Obec Radimér, &.p. 170, 569 07 Radimér

Predpoklady:
DosaZeni 18 let véku, zpUsobilost k pravnim Ukondm, bezohonnost, statni ob&anstvi Ceské
republiky, popiipadé cizi statni ob&an, ktery ma v Ceské republice frvaly pobyt a oviadd
jednaci jazyk

Dalsi pfedpoklady:
o Sifedni vzdélani ekonomického sméru s maturitni zkouikou
Inalost uCetnictvi
Minimalné 2 roky praxe v administrativé nejlépe u Uzemniho samospravného celku
Inalost prace s pocitacem, prace ve Word, Excel, prace s internetem
Dobré komunikaéni schopnosti, pilemné vystupovani a flexibilita
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PoZadovany vykon éinnosti:
e« Pokladna
Ucetnictvi
Poplatkova agenda cbce
Kanalizace agenda obce
Pfiprava voleb
Ufedni deska — vyvésovani dokuments fyzicky i elekironicky
Spisova sluzba - archiv
Obecni zpravoddgj
Vedeni webovych stranek obce- vkladani aktualit, vyvé&iovani
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Platové zafazeni:
do platoveé tiidy 9., dle zdkona &. 262/2006 Sb., zakonik prace a nafizeni viady €. 531/2021
Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbdach a spravé (v platném
znéni) dle Prilohy &. 1.

Doba trvdni pracovniho poméru a termin ndstupu do zaméstnani:

Obec Radiméf nabizi pracovni smlouvu na dobu neurcitou s tfimésicni zkusebni InGtou
s moinym nastupem do zaméstndni od 1.9.2022 nebo dle dohody s vybranym
uchazecem.

k Uzemni
zdjemce musi obsahovat tyto ndleiitosti:

Iajemce
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a) jméno, piijmeni a titul zdjemce,
b) datum a misto narozeni zdjemce,
c) statni prisludnost zGjemce,

d) misto trvalého pobytu zdjemce,
e} &islo ob&anského prikazu,

f) telefonicky kontakt na zgjemce,
g) datum a podpis zGjemce.

Vyéet dokladu ré zajemce piipoiji k piihldice:
a) Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstndanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se administrativni &innosti a praxe O&etni,
b) vypis z evidence Rejstiiku trestd ne stardi nez 3 mésice,
c) ovéfend kopie dokladu o nejvysiim dosaZzeném vzdélani,

Konec lhity pro podani piihldsek je stanoven na den: 01.08.2022 do 10:00 hod.

Prinlaska se poddva s piilohami:
* postou na adresu Obec Radimér &.p. 170, 569 07 Radimér,
» osobné na adresu Obec Radiméf €.p. 170, 569 07 v Gfednich hodindch - pondéli a
stfeda od 7:30 do 12:00 hod, 13:00 - 17:00 hod a ve &tvriek od 13:00 do 15:00 hod.

V piipadé poddni poltou nebo osobné doructe piihlésku véetné piiloh v obdlce
oznacené ,Vybérové fizeni - administrativni pracovnik/ G&etni - NEOTVIRAT",

Roman Satrapa 4/
starosta £
tel, 736 629 417 /,

Obec Radiméf &p. 170, 569 07 tel: 461 594 133 1" 00277258 e-mail:obec@radimer.net

www obec-radimer.cz
DS: 6zgad29




